UBND XA NAM MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC NAM TIEN Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic

Nam Minh, ngay 23 thang 01 nam 2026

QUY CHE
Chi tiéu ngi bg va quan ly tai sian cong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 07/0P-THNT ngay 23/01/2026
ciia Hiéu trueong Truong Tiéu hoc Nam Tién)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Ciin cir dé xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd
- B6 luat Lao dong sd 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 nim 2019;
- Luat ngan sach Nha nudc s6 89/2025/QH15 ngay 25/6/2025

- Luat quan 1y, st dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017. Luét
s6 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024 ( Diéu 5 sira d6i bo sung mot s6 diéu cua Luat
quan 1y, str dung tai san cong)

- Van ban hop nhat s 06/VBHN-VPQH ngay 15/7/2020 cta Van phong
Qudc hoi vé ban hanh Luét Ngan sach stra doi; Nghi dinh 163/2016/ND-CP, quy
dinh mot s6 diéu cta Luat Ngan sach Nha nudc; Van ban hop nhét sb 48/VBHN-
BTC ngay 22/12/2020 ctia Bo Tai chinh quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s6 didu ciia Nghi dinh 163/2016/ND-CP, quy dinh mét sb diéu cua Luat Ngan
sach Nha nuoc;

- Nghi dinh s6 60/2021/ND- CP ngay 21/6/2021 cta Chinh phu quy dinh co
ché ty chu cua don vi su nghi¢p cong 1ap; Nghi dinh s6 111/2025/ND-CP ban hanh
ngay 22/5/2025 sira doi, bo sung Nghi dinh s6 60/2021/ND- CP ¢6 hiéu luc tir
thang 7/2025, tiép tuc diéu chinh co ché tu chu tai chinh cua cac don vi su nghiép
cong;

- Thong tu s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/09/2022 huéng dan mot sé ndi dung
vé co ché ty chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong lap, xir Iy tai san, tai chinh
khi t6 chue lai, giai thé don vi sy nghiép cong 1ap; Thong tu sé 03/2026/TT-BTC
ngay 01/01/2026 stra d6i bo sung mot sd didu cua TT sd 56/2022/TT-BTC ngay
16/09/2022 hudéng dan mot sb nodi dung vé co ché tu chu tai chinh cua don vi su
nghiép cong lap; xur 1y tai san, tai chinh khi t6 chuc lai, giai thé don vi su nghiép
cong lap;

Luat dau thau s6 22/2023/QH15 ngay 23/06/2023, c6 hiéu luc thi hanh tir
ngay 01/01/2024; Luat s6 57/2024/QH15 ngay 29/11/2024 (Piéu 4, sta ddi bd
sung mot sd diéu ctua Luat ddu thau s6 22/2023/QH15 ngay 23/06/2023). Luat ddu
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thau s6 90/2025/QH15 (Piéu 1, stra d6i bd sung mot s diéu ctia Luat dau thau sd
22/2023/QH15 ngay 23/06/2023)

- Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phi quy dinh mtrc
luong co s& va ché do tién thudng doéi véoi can bd cong chirc, vién chirc va luc
lugng vii trang;

- Cong van s6 7585/BVN-TL ngay 26/11/2024 caa B Noi vu vé viée thuc
hién ché d6 tién thudng;

- Thong tu s6 21/2025/TT-BGDPT ngay 23/9/2025 vé huéng dan thuc hién
ché d¢ tra luong day thém gio d6i véi nha gido trong cac co so gido duc cong 1ap;

- Thong tu 40/2017/TT-BTC, ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh vé Quy dinh
ché do cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi; Thong tu s6 12/2025/TT-BTC stra doi, bd
sung Thong tu s6 40/2017/TT-BTC;

- Quyét dinh s6 42/QD-UBND ngay 09/07/2025 ctia UBND x3 Nam Minh vé
viée tiép nhan va diéu chinh tén goi cac truong hoc thuoc UBND xa Nam Minh
quan ly;

- Nghi quyét s6 03/NQ-HPND ngay 30/07/2025 cua UBND tinh Ninh Binh
vé viéc quy dinh mirc chi tiép khach, chi to chtrc cac hdi nghi, chi cong tac phi cia
don vi thuoc pham vi quan 1y cia tinh Ninh Binh;

- Can ctr cong vin s6 294/UBND-VHXH ngay 08/10/2025 ctia UBND xa
Nam Minh vé viéc thyc hién quan ly thu, chi cac khoan dich vu phuc vu, hd trg
hoat dong giao duc nam hoc 2025-2026;

- Nghi quyét s6 30/2025/NQ-HPND ngay 09/12/2025 ciia HDND tinh Ninh
Binh vé viéc Quy dinh cic khoan thu dich vu phuc vu, hd tro thyc hién hoat dong
gido duc trong cic co sé gido duc cong lap do tinh quan ly; Nghi quyét sb
29/2025/NQ-HDPND ngay 09/12/2025 ciia HDND tinh Ninh Binh, quy dinh muc
hd tro kinh phi ddi véi cac truong cong 1ap duoc cong nhan va cong nhan lai dat
chuan quéc gia cua tinh ninh binh, giai doan 2026-2030; Nghi quyét 22/2025/NQ-
HDND ngay 09/12/2025 caa HDND tinh Ninh Binh quyét dinh mérc hoc phi d6i
v6i co so gido duc mam non, gido duc phd thong, gido duc thuong xuyén cong lap,
co s& giao duc cong lap thyc hién chuong trinh gido duc phé thong va murc hd trg
hoc phi ddi véi tré em, hoc sinh hoc tai cac co sé gido duc mam non, gido duc phé
thong dan 1ap, tu thuc, nguoi hoc chuong trinh gido duc pho thong tai co s¢ gido
duc dan 1ap, tu thuc tir ndm hoc 2025-2026 trén dia ban tinh Ninh Binh;

- Quyét dinh s6 1765/QD-UBND ngay 29/12/2025 ctia UBND x4 Nam Minh
vé viéc giao du toan ngan sach Nha nudc nim 2026;

Quyet dinh sb 50/Qb-UBND ngay 22/01/2026 cua Chu tich UBND xa Nam
Minh vé viéc giao quyén tu chil tai chinh giai doan 2026-2030 ddi véi don vi su
nghiép cong 1ap xa Nam Minh;



- Can ¢t vao ké hoach nam hoc 2025-2026 cua Truong Tiéu hoc Nam Tién.
Diéu 2. Muc dich xdy duwng Quy ché chi tiéu néi bé

1. Thuc hién quy ché chi tiéu ndi bd nham nang cao quyén tu cht vé tai chinh,
tao quyén chu dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cta co quan, dong thoi dé
cao trach nhi¢ém cuia can bg, cong chiric co quan trong chi ti€éu hanh chinh, nang cao
hiéu qua, chat lugng cong tac, dam bao hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao.

2. La can clr dé quan 1y, thanh toan cac khoan chi tiéu trong nha truong; thuc
hién kiém soat chi ctia Kho bac Nha nuéc; co quan quan 1y cip trén; co quan tai
chinh va cac co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

3. Quy ché chi tiéu ndi bd duoc xdy dung dua trén hé théng dinh muec, tiéu
chuan, ché d6 chi tiéu vé str dung kinh phi thuong xuyén ciia ngan sach va tai san
cong do trung wong va dia phuong quy dinh, dong thdi can ¢t vao nhiém vu cong
tac dugc giao va thuc té chi tiéu ngan sach cta co quan. Pam bao st dung kinh phi
va tai san cong ding muc dich, tiét kiém va co hiéu qud; thyc hanh tiét kiém,
chéng lang phi trong sir dung kinh phi va tai san co quan.

Thuc hién tiét kiém kinh phi quan ly hanh chinh tao diéu kién dé nang cao thu
nhép cho can bd, cong chirc co quan va ting cudng co so vat chat phuc vu cong
tac; khong giam chi nghiép vu dé tang thu nhap.

Piéu 3. Nguyén tic, ndi dung xiy dung Quy ché chi tiéu ndi bd
1. Quy ché chi tiéu noi bo dam bao trong hanh lang phap 1y

Quy ché chi tiéu ndi bo do hiéu truong ban hanh sau khi to chirc thao luan
rong rai dan chu, cong khai trong nha trudng va co ¥ kién thong nhat cia cac thanh
vién trong co quan.

2. Quy ché chi tiéu ndi bd duge gui dén Phong Vian hoa - Xa hdi, Phong Kinh
té - Ha ting va UBND x& Nam Minh dé bao cdo; giri Phong Giao dich sb 6 - Kho
bac Nha nudc khu vuc V dé 1am can ¢t kiém soat chi.

3. Noi dung Quy ché chi tiéu ndi bo bao gém cac quy dinh vé ché do, tiéu
chuén, dinh mirc, mirc chi théng nhat trong truong, ddm bao hoan thanh nhi€ém vu
dugc giao, stir dung kinh phi tiét kiém c6 hiéu qua, ting cudng cong tac quan 1y va
phu hop véi hoat dong dac thu cua truong.

4. Hiéu trudng can cu tinh chét cong vi¢e, muc do thuc hién nam trudce, quyét
dinh phuong thirc khoan chi phi cho timg c4 nhan, t6 chuyén mén nham tiét kiém
va nang cao hiéu qua str dung ngudn kinh phi ciia nha truong.

5. Trir cac khoan thanh toan van phong pham, thanh toan cong tac phi dugc
truong thuc hién theo ché d6 khoan, con cac khoan thyc hién theo Quy ché chi tiéu
ndi bo, cd nhan phai bdo ddm c6 chung tir, hoa don hop phap, hop 1€ theo quy
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dinh.

6. Trong trudng hop c6 su thay ddi, hiéu trudong co thé diéu chinh trén co so Y
kién thong nhat cta cac thanh vién nha trudng.

Diéu 4. Péi twong ap dung

Quy ché nay 4p dung cho toan thé vién chirc, ngudi lao dong cua truong Tiéu
hoc Nam Tién, Xa Nam Minh

Chuong II: QUY PINH CU THE

Diéu 5: Cac khoan chi thanh toan cho ¢4 nhan

Thuc hién theo Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021; Nghi dinh sb
111/2025/ND-CP ban hanh ngay 22/5/2025 sta ddi, bé sung Nghi dinh sb
60/2021/ND- CP c¢6 hiéu lyc tir thang 07/2025 cta Chinh phu quy dinh co ché tu
chu tai chinh cta don vi sy nghiép cong 1ap. Cu thé nhu sau:

1. Tién luong chinh:

Can ¢t vao cac van ban tién luong, ngudi lao dong 1a vién chic duoc chi tra

theo quy dinh cua Nha nudec.

Ché d6 tién lwong ddi voi nhan vién phuc vu chuyén tir hop dong theo Nghi
dinh 68/2000/NP-CP sang hop ddéng theo Nghi dinh 111/2022/NP-CP ngay
30/12/2022 chi tra theo hé sb hién huong x muc luong toi thiéu va dugc dong bao
hiém.

- Péi véi gido vién, nhan vién hop déng, nha truong thuc hién theo du toan
ngan sach giao, theo hop ddng ki giita nha trudng va nguoi lao dong, dong BHXH,
BHYT, BHTN theo quy dinh.

- P6i v6i nhan vién bao vé nha truong chi tra tién cong lao dong theo hop
dong, thoa thuan tung diém truong. Nguoi lao dong ty dong BHXH, BHYT,
BHTN theo quy dinh.

2. Cdc ché dp phu cdp lwong:

2.1. Phu cép chtc vy, trach nhiém theo quy dinh cia Nha nudéc
2.2. Phu cap uu dai theo qui dinh ctia Nha nudc

2.3. Phu cip vuot khung theo qui dinh ctia Nha nudc

2.4. Phu cip tham nién theo quy dinh ctia Nha nudc

2.6. Phu cip lam thém gio:

Lanh dao nha trudng va cac bd phan c6 lién quan phai nghién ctru ki dé phan
cong nhiém vu cho hop ly. Khong dé tinh trang nguoi vuot dinh mac, nguoi huyt
dinh muc lao dong.



Vién chirc va nguoi lao dong duoc thanh toan tién lam thém gid khi dugc
lanh dao nha truong phan cong thyc hién cong viéc vao ngay nghi, ngay 1€, ngay
Tét. Tuy theo tinh chat cong viéc nhu: tap huén d6i tuyén tham ~gia cac ky thi cap
tinh, cap quoc gia; td chirc hdi thi, cac budi giao luu, coi thi, chdm thi; t6 chirc hoi
thao, sinh hoat chuyén mén, ... can bo, gi4o vién, nhan vién phai xin ¥ kién va
duogc su dong ¥ cua lanh dao don vi. Mtc chi tra thuc hién theo ngay cong, can cir
thoa thuén voi vién chue, nguoi lao dong nhung chi t6i da khong qua 300.000
dong/ngucn/ngay Hodc can ctr vao ngudn kinh phi cua don vi Hi¢u truong s€ can
ddi dé chi tra lam thém gio theo Diéu 105 cta Bo luat Lao dong va duoc tinh theo
cong thure sau:

Mic it nhat

\ ; % nga 5
Tién Tién luong gid thuc 159 o nga}/ S.?
\ _ . © 1 thuong hoac gio
lvong lam = tra cua ngay lam X 0 . , X ¥
thém gio viéc binh thuong 200% ngay nghi am
' hodc 300% ngay thém

1€

Viéc chi tra tién day thém gio cho nha gido dugc thuc hién theo Thong tu sb
21/2025/TT-BGDDT. Nha gido c6 so tiét giang day vuot dinh mic chuan trong
nam hoc duoc thanh toan, nhung khong qua 200 tiét/nam. Tién luong mot tiét day
dugc xéac dinh bang tong tién luong 12 thang trong nam hoc (gém luong, phu cap,
chénh 1éch bao lvu néu c0) chia cho dinh mirc tiét day/nam hoc; tién lvong mot tiét
day thém gid bang 150% tién lwong mot tiét day. Thoi diém chi tra thuc hién sau
khi két thuc ndm hoc hoic tai thoi diém nha gido nghi huu, thoi viée, diéu dong,
thuyén chuyén.

2.7. Phu cip khac

- Phu cap cho Tong phu trach DPoi chi 0,3 x Mt lwong t6i thiéu/ thang, chi
trd 09 thang /nam hoc, thang sau chi tra thang trude.

- P6i voi gido vién giao dyc thé chat, nha truong chi tra phu cap 1% mirc
luong tdi thiéu cho 1 tiét hoc thuc hanh, hién tai la 23 400 dé)ng, thang sau tra
thang trudc.

3. Bdo hiém xd héi, Bio hiém y té, Bio hiém thit nghi¢p.

Truong trich ndp Bao hiém x3 hoi, Bao hiém y té, Bao hiém that nghi¢p theo
quy dinh hi¢n hanh 32% trong d6 nguoi lao dong trich ndp 10.5%, nha trudong .

Piéu 6: Ché d9 cong tac phi.
1. Phu cap luu tra:

Phu cip luu tr 14 khoan tién hd trg thém cho nguoi di cong tic ngoai tién
lwong do co quan, don vi ctr ngudi di cong tac chi tra, dugc tinh tir ngay bat dau di
cong tac dén khi két thac dot cong tac trd vé co quan, don vi (bao gdm thoi gian di




trén duong, thoi gian luu tri tai noi dén cong tac). Thoi gian cong tac it nhat 01
ngay méi duge chi tra phu cip luu tra. Mire chi tra cu thé nhu sau:

- Can b, giao vién, nhan vién di cong tac trong tinh: 100 000
ddéng/ngudi/ngay.

- Can bo, gido vién, nhan vién di cong tac tai cac TP Ha Nogi1, TP HO Chi
Minh, TP Hai Phong, TP Can Tho, TP DPa Ning: 250 000 déng /nguoi/ngay.

- Cén b9, gido vién, nhan vién di cong tidc nhitng vung con lai: 200 000
dong/ngudi/ngay

Chung tir thanh todn: Van ban hoac ké hoach cong tac da duoc thu trudng co
quan don vi duyét va cir di cong tac; gidy di duong c6 dong diu cia co quan, don
vi clr can bd di cong tac va ky xac nhan dong dau ngay dén, ngdy di cua co quan
noi can bo dén cong tac (hodc khdch san, hodc nha khdch noi luu trii).

2. Thanh toan tién phwong tién di cong tac.

2.1. Thanh toan tién phwong tién di cong tic ngoai pham vi xa hoic trén
15 km

Truong hop Hi¢u truéng, Pho Hicu trudng, K& toan — Vian thu va cac can bo,
gido vién, nhan vién khac dugc ctr di cong tac ngoai pham vi xa hodc c6 quang
duong di cong tac trén 15 km, viéc thanh toan tién phuong tién di lai duoc thuc
hién theo quy dinh hién hanh, cu thé:

a) Nguyén tic thanh toan
- Chi thanh toan khi nguoi di cong tac khong duoc co quan b tri phuong
tién;
- Viéc thanh toan cin ¢t vao quing duong thuc té, phuong tién st dung va
ho so, chimg tir hop 18;

- Truong hop d3 dugc co quan cir di hodc co quan noi dén bd tri phuong tién
thi khong thanh toan tién phuong tién di lai.

b) Hinh thirc thanh toan

- Thanh toan theo hinh thtrc khoan (Ap dung d6i véi trudong hop st dung
phuong tién ca nhan)

Mirc khoan: 0,2 lit xang/km (tinh cho ca chiéu di va chiéu vé);
Ho6 so thanh toan gom:

+ Quyét dinh hodc vin ban cir di cong tac;

+ Gidy di dudng c6 xac nhan cta co quan noi dén;

+ Bang ké quang duong di cong tac dugc thu trudng don vi phé duyét.



- Thanh toan theo thuc té phat sinh (Ap dung dbi voi trudng hop sir dung
phuong tién cong cong)

+ Can clr thanh toan 13 vé, hda don hop phéap cua phuong tién van chuyén
hang phd thong, khong bao gém cac khoan chi cho dich vu tham quan, du lich
hoac dich vu dic biét theo yéu cAu;

+ Ho so kém theo gom: quyét dinh hodc van ban cir di cong tac va gidy di
duong cd xac nhan ciia co quan noi dén.

3. Thanh toan tién thué phong.

Cén b, giao vién, nhan vién di cong tac tr 2 ngay tr¢ 1én hodc di cong tac &
dia diém céach tru s& co quan tir 100 km tré 1én thi dugc thanh toan tién thué phong
theo hai hinh thirc: khoan hodc theo hoa don thuc té.

- Hinh thitc khoan dugc 4p dung véi mic 300.000 dong/ngudi/ngay tai Ha
Noi, TP H6 Chi Minh, Hai Phong, Pa Nang, Can Tho va 250.000 ddng/ngudi/ngay
tai cac dia phuong khac.

- Truong hop khong nhan khoan, nguoi di cong tac duge thanh toan theo hoa
don hop phap nhung t6i da 600.000 ddng/phong/ngay (tiéu chuin 2 ngudi/phong)
d6i v4i cac thanh phd 16n néu trén va toi da 500.000 dong/phong/ngay ddi voi céc
tinh, thanh phé con lai.

Viéc chi tra can cir vao cong van hoac ké hoach cong tac da duoc duyét, giéy
di duong c6 xac nhan ngay dén, ngay di va hoa don hop phap. Trudng hop co quan
noi dén da bd tri chd nghi khong phai tra tién, nguoi di cong tac khong duoc thanh
toan khoan nay; néu cb tinh dé nghi thanh toan sai quy dinh thi phai hoan tra sd
tién da nhan va bi xir 1y ky luat theo quy dinh phép luat hién hanh.

Pi¢u 7: Quin Iy va sir dung vin phong pham

- Giao cho T vin phong lap du tri kinh phi mua sim trong nam. Hang quy,
trén co so dy tri kinh phi mua sim ctia céc to ¢ tinh dén yéu té cong viéc chuyén
mon cua timg to va dic thu cia timg thang trong quy, to hanh chinh thyc hién mua
sam va cip phat cho cac t6 dam bao hoat dong nghiép vu binh thudng. Mirc chi
khong vuot qua 1.000.000 dong/thang.

- Céc to chuyén mon, t6 van phong st dung muec in tiét kiém, chi in ban gbc
sau d6 photocopy nhan ban, khong in tran lan tranh lang phi gidy va muc.

- Nha ruong thyc hién khoan van phong pham cho can bd, gido vién, cong
nhan vién la 10.000 d/nguoi/thang.

Piéu 8. Chi phi nghiép vu chuyén mén

1. Mua thiét bi day hoc, tai liéu tham khao: Can ctr vao tinh hinh thyc té va
bién ban dé xuat cua cac to dé xay dung ké hoach cu thé, trinh hiéu truong duyét.
Mirc chi tdi da 3.000.000 ddng/nam/16p.
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2. Trang phuc gido vién thé duc: Chi khong qua 1500 000 dong/nim/gi4o
vién. Trang phuc dugc mua vao dau nam hoc.

3. Mua, in 4n, pho t6 tai liéu phuc vu chuyén mén khong vuot qua 5 000 000
ddng/ thang. Nha trudng chi thanh toan tién tai liéu, photocoppy, in 4n phuc vu cho
viéc giang day da duoc hiéu trudng dong ¥, khong thanh toan phuc vu loi ich ca
nhan.

4. Chi cho cong tac tuyén sinh, céng tac xét duyét hoan thanh chuong trinh
tiéu hoc, xét duyét 1én 16p theo quy dinh.

5. Chi cho cac cac hoi thi, giao luu.

- Céc hoi thi, giao Iuu cta hoc sinh gom: thi Violympic, Olympic Tiéng Anh,
thi viét chir dung, chir dep, thi thé duc thé thao, thi v& tranh, thi tim hiéu vin hoa
lich sir, tim hiéu luat giao thong, thi hing bién tiéng Anh, trang nguyén Tiéng Viét,
thi van nghg¢, thi robotic, trién 1am do dung hoc tap ty lam, san phém mon M1 thuat,
san pham STEM, thi bong d4 hoc sinh, thi giai diéu tudi hong, ...

- C4c hoi thi, giao luu ciia gido vién gdm: Thi gido vién gioi, gido vién chu
nhiém gioi, trién 1dm dd dung day hoc ty 1am, viét sang kién kinh nghiém, 1am bai
giang elearning, thiét bi day hoc so, ....

- Nguoi duge giao phu trach mdi hoi thi va giao luu 1ap du toan, trinh hiéu
trudng phé duyét va thuc hién chi theo du toan dugc duyét.

- Hoc sinh tham gia cac cudc thi, hoi thi, giao luu theo ké hoach to chuc cua
S¢ GD&DT thi kinh phi hd tro tién xe, tién an 100.000 dong/ngudi/ngay.

- Gido vién da duoc chi theo ché do cong tac phi thi khong thanh toan ché do
nay.

6. T6 chirc kiém tra chat luong dinh ky

-Kiém tra chét luong dinh ky gdm: kiém tra chét luong giira hoc ky I, cudi
hoc ky I, gitra hoc ky II, cudi nam.

- Kinh phi in sao d¢, to chirc coi thi, chdm thi thuc hién theo huéng dan cta
S¢ GD&DT Ninh Binh. S lwong dé in bang s6 hoc sinh x 1,1.

7. Chi héi thao chuyén mon, tap huén chuyén mon, sinh hoat chuyén mon

- Hd tro kinh phi dé lam d6 dung, thiét bi chuin bi cho cac budi hoi thao, tap
huan, sinh hoat chuyén mén (néu c6) nhu sau:

+ Cép trudong: 300.000 dong

+ Cép cum: 500.000 dong

+ Cép tinh: 1 000.000d6ng

- Chi bdi dudng cho gido vién day minh hoa cho cic chuyén dé, cac béo céo

vién, giang vién 200.000d/tiét.
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8. Chi khen thudng hoc sinh

Nha trudng sé& trich kinh phi tir hoat dong chi thuong xuyén dé thudng cho
hoc sinh dat danh hiéu hoc sinh xuét sic va hoc sinh tiéu biéu. Can ¢t dé chi 1a
ngan sach cta nha trudng va quyét dinh khen thudng cta hiéu trudng.

9. Chi cho cbng tac diéu tra phd cap khong qua 300.000d/ngudi/nam

10. Chi cho cong tac kiém tra noi bo, kiém ké tai san, tai chinh:
200.000d/nguoi/ ngay.

Piéu 9: Dung cu vé sinh, vin phong

- Nha truong hop déng lao cong thuc hién don nha v¢ sinh cua gido vién, don
c6 rac vuon truong, khu vuc vuon thuc nghiém, thu gom rac. Vé sinh khu hiéu bd
do t6 vin phong thuc hién, v€ sinh san truong do gido vién chu nhiém lop 3,4,5
huéng dan hoc sinh thyc hién dé rén ki ning séng. Nha da ning, phong truyén
théng, thu vién, phong hoc b mon do can bo, gido vién, nhan vién phu trach thuc
hién.

- Khi stra chita mdy in, may tinh... phuc vu chuyén mon phai c6 bién ban sy
vu kém theo c6 to vin phong nha truong ky va hiéu trudng phé duyét.

- Dung cu lao ddng, vé sinh, dung cu vin phong dugc cip phat hang quy theo
nhu cau sir dung thyc té. Tién cong va vat dung 1am vé sinh moi trudng lay tir ngan
sach muc chi khong qua 5.000.000 dong/thang.

Piéu 10: Quan 1y va sir dung dién thoai, internet

Dich vu Internet dugc sir dung phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh va cac
hoat dong chuyén mén thudng xuyén cua linh dao nha trudng cing toan thé can
b0, gido vién, nhan vién. Muc chi tién Internet thuc hién theo hoa don thuc té
nhung khong vuot qua 650.000 dong/thang.

Picu 11: Sir dung dién, nwéc

- Nha truong thuc hién hop dong véi nhan vién ciia trudng nau nudc ché
xanh, ché voi cho can b, gido vién, nhan vién trong trudng udng hang ngay sb tién
1a 800 000 dong/ thang (Khu A 500 000 d/ thang; khu B 300 000 d/thang)

- Tién dién, nuéc phuc vu hoat dong cua co quan duoc tinh theo chi sé tiéu
thu qua ddng hod dién, nudc cua co quan. Mirc chi tién dién sinh hoat binh quan
khong qua 10 000 000 dong/thang, tién nudc sinh hoat murc chi khong qua 6 000
000 dong/thang. DBé dam bao thyc hanh tiét kiém, chéng ling phi yéu cau can bo,
gido vién, nhan vién va hoc sinh trong truong tu giac thuc hién:

+ Tat dién, quat va cac thiét bi dung di¢n khi ra khoi phong, ngét vO1 nudc
cong cong khi khéng ¢ nhu cau sir dung.

+ Ca nhan nao khong thuc hién dung quy dinh trén (sau ba 1an nhic nho) s&
trir mot thang thu nhap bd sung ctia c4 nhan hodc cua toan thé can b, vién chirc
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trong T6 d6 (néu khong xé&c dinh dugc c4 nhan cu thé). Mtc tién phat trir duoc
nang Ién (1,5 thang dén 2 thang thu nhap bd sung...) tiy theo s 1an vi pham (2
lan, 3 lan...).

Piéu 12: Quan 1y va sir dung tii sin cong

- Céc tai san khi mua vé ké toan phai mo s chi tiét, cap nhat dé theo dai timg
loai tai san. Khi giao nhén tai san nguoi co trach nhiém quan 1y hoac sir dung phai
ky nhan vio s giao nhan tai san.

- Moi tai san, thiét bj cua co quan phai dugc st dung dung muc dich, dung
tiéu chuan, quy trinh quy pham k¥ thuat cua tung loai va khong dugc stir dung vao
viéc riéng. Tai san cua co quan trang bi cho cac phong, 16p hodac giao cho cac ca
nhan quan 1y, khai thic phai hiéu qua. Néu dé xay ra mat, hong do nguyén nhan
cht quan phai bdi thuong va bi xir 1y ky luat.

- Qua trinh st dung tai san néu bi su cb, hong hoc do nguyén nhan khach
quan thi bo phan, ca nhan truc tiép quan 1y st dung tai san co trach nhiém thong
bao va dé& nghi bang van ban véi to van phong dé c6 ké hoach stra chira. Néu tai
san hu hong khong 16n hodc can khac phuc kip thoi dé dap Gmg yéu cau nhiém vu
chuyén mén, dam bao an ninh, an toan co quan thi t6 chirc stra chita ngay sau dé
b&o céo hi¢u trudng truong. Truong hop tai san hu hong nang, kha nang chi phi
stra chira trén 500.000 dong thi TO van phong phai 1ap dy tru trinh hiéu truong phé
duyét méi to chure thyuc hién.

- P6i v6i nhitng tai san 14 may moc thiét bi da giao trach nhiém cho ngudi
quan 1y sir dung, néu can diéu dong, giao cho td, bo phan khac hodc nguoi khac
quan 1y str dung phai xin ¥ kién ldnh dao truong xem xét, giai quyét va lam du cac
thu tuc giao nhan tai san, chuyén bién ban ban giao cho ké toan dé cap nhat so sach
kip thoi.

- C4C t6 c6 nhu cau 1am viéc thém ngoai gid phai bao cdo va cé ¥ kién cua
lanh dao truong.

Piéu 13: Ché dd chi hdi nghi

1. Thoi gian td chie cac cudc hoi nghi dugc ap dung theo quy dinh tai Nghi
Quyét 03/NQ-HPND ngay 30/07/2025 cia UBND tinh Ninh Binh. Nha trudng
quy dinh ché do hop trong trudong, cu thé:

- Hop tong két cong tac nam khong qua 01 ngay;
- Hop so két hoc ki, tong két nam hoc khong quéa 01 ngay
- Hop phu huynh hoc sinh dau nam, hoc ky, cudi nim khong qua 1 ngay
- Hoi nghi tong két cong tac thi dua — khen thudng hang nam khong qua 1
ngay.
- Hop tap hudn, trién khai nhiém vu cong tac tir 01 dén 02 ngay tiy theo tinh
10



chat va ndi dung cia van deé.

- Cac 16p tap hudn tir ngudn kinh phi dao tao, bdi dudng can bo, vién chirc
nha nudc; tir ngudn kinh phi thudc cac chuong trinh, dy an thi thoi gian mé 16p tap
huén thuc hién theo chuong trinh tap huin duoc cip c6 thim quyén phé duyét.

- Dbi véi cac cudc hop khéc thi tuy theo tinh chat va ndi dung ma b tri thoi
gian tién hanh hop 1y, nhung khong qua 02 ngay.

2. Chi phi t6 chirc hdi nghi bao gém céc ndi dung sau:

- Tién in 4n tai lidu phat cho dai biéu tham du hoi nghi.

- Tién nudc ubng trong cudc hop.

- Chi hd tro tién in, thué chd nghi, tién tau xe cho dai biéu la khach moi
khong hudng luong;

- Céc khoan chi khac nhu: Tién 1am thém gio, trang tri hoi trudng. ..

3. Mot s6 mire chi cu thé:

- Chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong thude dién huong luong
tir ngdn sach nha nuéc tdi da khong qua 150.000 ddng/ngay /ngudi; Trong trudng
hop tO chtrc an tap trung thi méc chi tién an cho dai biéu 1a khach moi khong
huong luong tir ngan sach nha nude toi da theo mirc quy dinh néu trén.

- Chi hd tro tién nghi cho dai biéu 1a khach moi khong huong lwong theo muc
thanh toan khoan hodc theo hoa don thuc té quy dinh vé ché d6 thanh toan tién
cong tac phi néu tai diéu 7 ctia quy ché nay.

- Chi thué giang vién, bao céo vién chi ap dung d6i véi cac cudc hop tap huin
nghiép vu (néu c6) theo mirc chi quy dinh tai Thong tu s6 139/2010/TT-BTC ngay
21/09/2010 ctia B tai chinh huéng dan 1ap du toan, quan 1y va st dung kinh phi tir
ngan sach nha nude danh cho cong tic dio tao, boi dudng can bo, Vién chic;

- Chi giai khat gitra gio: Tbi da khong qua mirc 100.000 dong/ngay/dai biéu;

- Chi hd tro tién tau, xe cho dai biéu 1a khach moi khong hudng lwong theo
quy dinh vé thanh toan ché d6 cong tac phi ciia quy ché nay.

4. Truong hop td chirc cac cudc hop hoi nghi téng két, so két cong tac cua nha
truong...phai lam ngoai gid hodc vao ngay nghi (thr bay, chu nhat) thi dugc chi
bdi dudng ngoai gid cho can bd, vién chic nha trudng voi mie tir 100.000d dén
200.000d/nguodi/ngdy. (Tuy theo diéu kién)

5. Cac khoan chi phi thué muén khac phuc vu hdi nghi nhu: Thué hoi truong,
thué loa dai, phong bat, trang tri khanh tiét, nude uéng, in sao tai li€u, thué xe, thué
giang vién... phai co6 hop dong, gidy bién nhan hoic héa don (trong trudng hop
thué dich vu). nhung dya trén kinh phi da dugc hi¢u truédng phé duyét.

Piéu 14: Ché @ chi tiép khach
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Truong thuc hién chiic nang nhiém vu gido duc do Phong Van hoa — Xa hai,
UBND x4 giao cho nén thudng xuyén tiép dén cac doan khach tir cac So, ban,
nganh va dia phuong vé thanh kiém tra, thao luan, giao luu phuong phap day va
hoc. Do vay, tiép khach lich su, chu d4o nhung van dam bao tiét kiém nguén kinh
phi 1a muc tiéu dé ra cua truong. Ddi v6i khach dén 1am viée tai co quan, muc chi
nuéc ubng khong qua 60.000 dong/ngudi/ngdy. Truong hop can thiét trudng s& chi
bdi dudng t6i da khong qua 150.000 ddng/ngudi.

Piéu 15. Cac ngay ky niém, 18, tét trong nim:

T6 chirc gon nhe, dung nghi thitc quy dinh va ¢ tinh tuyén truyén, gido duc.
Tuy timg pham vi, d6i twong va tinh cht cua ngay ky niém, 18, tét, lanh dao trudng
quyét dinh mirc chi cho phu hop.

- Chi tét Nguyén dan:

+ Chi trang tri (in phong, cdy trang tri, mam ngii qua, ...) Tir 7-10 triéu dong/
khu

- Chi ki niém ngay Nha giao 20/11

+ Chi trang tri, khanh tiét: 7 000 000 — 10 000 000 ddng

+ Chi cho hoat dong vin hoa, vin nghé: 10 000 000 dong.

+ Chi tién nudc udng cho can bd, gido vién, nhan vién va khach moi (GV vé
huu): 100 000 dong/ ngudi

- Cac ngay 18 khac: Tét duong lich, ngay Qudc té lao dong, ngay Qudc té
phu nir 8/3, ngay thanh 1ap hoi LHPNVN 20/10, ngay thanh 1ap doan 26/3, ngay
thanh 1ap d6i, ngay Tét trung thu, ngdy Qudc Khanh... Ty theo tinh hinh ngan sach
ctia nha truong vao cac ngdy 18 co thé c6 qua hay hd tro dé cac doan thé to chuc ky
niém céac ngay 1€ theo ché do hién hanh. Cac doan thé phai ké hoach dy tru duoc
hiéu truong xét duyét trudce khi t6 chirc.

- Chic mimg cac co quan khéac: Trong cac dip don Huan chuong, ngdy truyén
thong, truong chuan...muc chi 01 bo hoa va 300.000 dong.

- Cac mirc chi néu trén c6 thé cao hon hodc thap hon tuy theo tinh hinh thuc
té lanh dao truong s& quyét dinh mic chi cho phu hop.

Piéu 16. Chi phi hoc tap, bdi dwdng nghiép vu chuyén mén

Cén b0, cong chuc, nhan vién hop déng lao dong dugc cur di hoc, boi dudng
nghi¢p vu chuyén mon dugc thanh toan tién mua tai liéu va cac khoan thu theo quy
dinh cua co quan dao tao, boi dudng.

Tuy theo tinh chat khod hoc dao tao dugc hd tro kinh phi khong qué
3.000.000 dong/ ngudi/ khoa.

Piéu 17: Quan Iy va sir dung dich vu vé sinh, nwéc udng, trong xe, CSVC
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dau vao ban trii, hoc phi.

1. Dich vu v¢ sinh 16p hoc, nha vé sinh (18.000d/thang/HS)

Nha truong s& sir dung sd tién thu duoc cua hoc sinh dé chi tra theo quy ché
chi tiéu dudi day:

- Nha truong chi tra tién cong vé€ sinh 16p hoc, nha vé sinh hoc sinh theo thoa
thuan lao dong trong thang ciia timg khu trong nha trudong. (Mtc tién cong theo
thda thuan v¢ sinh phong hoc khéng qua 200.000d/phong hoc/thang; quét don nha
vé sinh hoc sinh khong qua 150.0004/16p)

- Chi mua d6 dung phuc vu cho cong tac vé sinh truong hoc (choi, d&, thing
dung réc, dd dung nha v¢ sinh, hda chét.... (Can cur vao tinh hinh thuc té).

2. Tién nuwée udng ciia hoc sinh 1a 10.000d/thang/HS

- Nha truong di c6 may loc nude, hé thdng udng nude nhung vi hoc sinh con
nho chua thé bao quan va str dung va vé sinh do dung ubng nude sach s& nén nha
truong thué nguoi chiét xut nude va mang dén mot sé phong hoc; vé sinh, bao
dudng thudng xuyén hé théng loc va udng nude tw dong. M tién cong binh quan
tir: 50 000 - 100 000 ddng/16p.

- Chi tra tién nude sach dé loc nudce thanh toan theo hoa don thuc té.

- HO tro tra tién dién dé loc nudc va chay cdy nudc nong lanh cac 16p khoang
1.500 000d — 2.000 000d/thang.

- S6 tién con lai mua cac dung cu: Binh dung nudc, cde uéng nudc, bao
dudng stra chira thay thé may loc nuéc khi hong hoc, kiém dinh chat luong nudc,
v¢ sinh dinh ky cac dung cu chtra nudc, ...

3. Quan Iy va sir dung tién trong xe (thu 10.000d/thang/hs di xe)

Nha truong sé sir dung sb tién thu duoc ciia hoc sinh di xe dé chi tra theo quy
ché chi tiéu sau day: Chi tra tién tréng xe; chi tu bo, stra chira lan xe, ndp thué.

4. Quan ly va sir dung tién dn ban tri va quan ly chim séc hoc sinh &n
ban tra NGHC mirc thu la 28.000d/hs/ngay

Can cr vao tinh hinh thuc t& hoc sinh ¢6 don xin dn ban tra, nha trudng xay
dung ké hoach t6 chirc an ban tra, thue don cu thé dam bao chat dinh dudng cho
hoc sinh, ké hoach thu chi va théng nhit véi hoi CMHS, mac thu Ia
28.000d/hs/ngay

+ Chi tra tién mua suat dn cho hoc sinh 1a 22.000d/hs/bita ndp 100% vé cong
ty cung cap suat an.

+ Chi tra quan ly chdm soc an ban tra : 6.000d/hs/ngay

Trong do :

+ Theo dbi, tong hop, bo an, ho so, chimg tir: 15%
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+ V¢ sinh, phuc vu bita an, quan 1y hoc sinh an, ngt: 65%

+ Piéu hanh, quan 1y: 15 %

+ Giam sat chat lugng bira an, an toan thuc phém: 5%

5. Tién co s¢ vt chat diu vao dn ban tra

+ Ddi v6i hoc sinh 1an dau tién tham gia thu : 300.000d/hs/nam hoc.

+ DPbi voi hoc sinh di tham gia dn ban trd tir cac nim hoc trudc thu:
100.000d/hs/nam hoc.

- Toan bd sb tién thu duge nha truong su dung mua bd sung trang thiét bi
phuc vu cong tadc nudi an ban tra cho hoc sinh tham gia.

6. Tién hoc phi duoc ngan sach cip theo Nghi quyét 22/2025/NQ-HPND
ngay 09/12/2025 ciia HDND tinh Ninh Binh tir nam hoc 2025-2026 trén dia ban
tinh Ninh Binh d6i véi cép tiéu hoc: 150.000d/thang dugc chi nhu sau:

+ Dung 40% s6 cap bu dé thuc hién chi cai cach tién luong

+ 60% con lai chi cac hoat dong thuong xuyén, tang cuong CSVC
Pi¢u 18: Chi thuong theo Nghi dinh 73/2024/NDP-CP

1. Chi thuong dot xuat (khong quéa 20%)

Chi thudng cho gido vién lap thanh tich xuat sic trong cic phong trao, cudc
thi danh cho gido vién; chi thuéng cho gido vién c6 thanh tich xuat sic (dat giai)
trong cong tac boi dudng hoc sinh ning khiéu. Cac cudc thi nay phai dugc nha
truong nhat tri cir tham gia. Mirc thudng nhu sau:

Cép x&: Tir 500 000 dén 2 000 000 dong

Cép tinh: Tur 1000 000 dén 3 000 000 dong

Cap qudc gia: Tir 2 000 000 dén 5 000 000 dong.

Trong cung mot ndi dung, thuong 1 1an cho thanh tich cao nhat.

2. Chi thudng theo két qua thi dua 2 ky vao thang 06 va thang 01 theo cac
mure, thuc hién theo quy ché riéng.

Piéu 20: Sir dung kinh phi tiét kiém

Cin ctr vao kha nang tiét kiém kinh phi cta nha trudng, Hiéu trudng can ddi
duyét murc chi phtc lgi cho can bd, cdng chirc, vién chirc trong truong:

1. Chi cac ngay 18, tét, ngay 20/11...

2. T6 chtic cho can b, vién chuc di thim quan, hoc tip. Mirc chi s& cin ci
vao tinh hinh thuc té hang nim va do lanh dao truong quyét dinh tir ngudn tiét
kiém chi thuong xuyén va duoc thyc hién theo quy dinh hi¢n hanh.

3. Chi trg cap kho khan dot xuat cho nguoi lao dong ké ca nhiing ngudi nghi
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huu, nghi mat stc, nguodi tu nguyén ve nghi viéc trong qua trinh to chire, sap xép
lai lao dong trong co quan.

4. Mua sam tai san phuc vu chuyén mén, phuc vu doi song can bd, giao vién,
nhan vién va nguoi lao dong trong co quan.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 22: T6 chirc thye hién:

1. Mdi can bo, gido vién, nhan vién bién ché va lao dong hop ddng ctia nha
truong co trach nhiém thyuc hién quy ché nay.

2. Quy ché chi tiéu ndi bd da duoc thong qua toan bd co quan va dugc 100%
cac thanh vién nhét tri.

3. Quy ché chi tiéu ndi bd c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Moi quy dinh
ctia nha trudng trude ddy trai voi Quy ché chi tidu ndi bd nay déu duogc bai bo.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vuéng mic can phai bd sung
stra d6i, dé nghi cac to chuyén mon, cac b phan, ca nhan phéan anh tryuc tiép b.%mg
van ban vé t6 vin phong trudng dé bao cao hiéu truong xem xét, giai quyét.

HIEU TRUONG

(DPa ki)

Lé Thi Hanh
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